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INICIO DIGINVEST

ASCONTIN

DIGINVEST COI DIGINVEST

ASCONTIN

EMITIR PARECER
 E ARQUIVAR

DIGINVEST

SEPROD

SETARQ FIM

A DIGINVEST FARÁ A CONFERÊNCIA DAS 
DOCUMENTAÇÕES ENTREGUES PELO PROPONENTE. 
EM SEGUIDA FARÁ A CONSULTA NO SITE DA COMISSÃO 
DE VALORES MOBILIÁRIOS PARA RATIFICAR A 
EXISTÊNCIA DO FUNDO DE INVESTIMENTO, FAZENDO 
REGISTRO E ANEXAÇÃO DO DOCUMENTO.
CASO ESTEJAM CORRETOS CONSTITUIRÁ A ABERTURA 
DO PROTOCOLO PARA AUTUAÇÃO DO PROCESSO 
ADMINISTRATIVO DE CREDENCIAMENTO E ADOÇÃO DO 
FUNDO.
DE POSSE DE TODOS OS DOCUMENTOS DEVIDAMENTE 
PREENCHIDOS E ASSINADOS, FARÁ A ABERTURA DE 
PROCESSO. 
EM SEGUIDA, ENVIA OS AUTOS PARA ANÁLISE DO 
FUNDO PELA CONSULTORIA DE INVESTIMENTOS. O 
DIRETOR DE GESTÃO DE INVESTIMENTOS  ENVIARÁ UMA 
SOLICITAÇÃO À EMPRESA CONTRATADA DE 
CONSULTORIA DE INVESTIMENTOS, PARA QUE SEJA 
EFETUADA A ANÁLISE DO FUNDO PROPOSTO.
APÓS A CONCLUSÃO DA ANÁLISE, FARÁ A JUNTADA DO 
DOCUMENTO AOS AUTOS DO PROCESSO 
ADMINISTRATIVO E, EM CASO AFIRMATIVO DE 
RECOMENDAÇÃO DA CONSULTORIA, O ENCAMINHARÁ 
AO CONTROLE INTERNO PARA AVERIGUAÇÃO DA 
CONFORMIDADE.

PREPARA A 
CONVOCAÇÃO AO 

COI PARA 

EMITIR DECLARAÇÃO FINAL DE 
CONFORMIDADE.

DEVOLVER A DIGINVEST

O ANALISTA DE CONFORMIDADE 
VERIFICARÁ SE TODOS OS PROCEDIMENTOS 
FORAM CUMPRIDOS E EMITIRÁ A 
DECLARAÇÃO DE CONFORMIDADE.
CASO ESTEJAM TODOS OS PROCEDIMENTOS 
CORRETOS, O ANALISTA SE MANIFESTARÁ 
PELA CONFORMIDADE E, DARÁ O 
ANDAMENTO NORMAL DOS AUTOS, 
DEVOLVENDO-O DIRETOR DE GESTÃO DE 
INVESTIMENTOS PARA QUE ESTE ÓRGÃO 
EM CONJUNTO COM O COI EMITA O TERMO 
DE CREDENCIAMENTO. 
CASO CONTRÁRIO, DEVERÁ SE MANIFESTAR 
PELA INCONFORMIDADE, APRESENTANDO 
A(S) JUSTIFICATIVA(S) QUE OCASIONARAM 
A DECLARAÇÃO NEGATIVA, DEVOLVENDO 
OS AUTOS PARA AJUSTE. 
DEVOLVE À DIGINVEST.

FAZER A PUBLICAÇÃO DE 

SUA RESPONSABILIDADE.

APÓS CUMPRIDAS TODAS AS EXIGÊNCIAS, O PROCESSO 
ADMINISTRATIVO DEVIDAMENTE CONCLUÍDO 
RETORNARÁ AO DIRETOR DE GESTÃO DE 
INVESTIMENTOS PARA PREENCHIMENTO DAS 
INFORMAÇÕES NECESSÁRIAS QUANTO À ADOÇÃO DE 
INVESTIMENTOS NO FUNDO ANALISADO;
PREPARAR O FORMULÁRIO DA APR.
PROVIDENCIAR PREENCHIMENTO DO TERMO DE 
ADESÃO AO FUNDO E DO FORMULÁRIO DE 
AUTORIZAÇÃO E RESGATE - APR;
COLHER AS ASSINATURAS E REMETER UMA VIA AO 
BANCO/INSTITUIÇÃO E JUNTARÁ A OUTRA VIA AOS 
AUTOS: COLHER AS ASSINATURAS DO PROPONENTE, 
DO AUTORIZADOR/GESTOR E DO RESPONSÁVEL PELA 
LIQUIDAÇÃO, ANEXAR DOCUMENTOS AOS AUTOS.
APÓS CUMPRIR TODOS OS REQUISITOS ACIMA 
INERENTES  A APLICAÇÃO DE RECURSO NOS 
PERCENTUAIS INICIAIS APROVADO PELO COMITÊ DE 
INVESTIMENTOS,  JUNTARÁ AOS AUTOS:
 
A) O OFÍCIO QUE DEMONSTRA A APLICAÇÃO INICIAL;
B) O EXTRATO BANCÁRIO QUE COMPROVE A 
LIQUIDAÇÃO DO VALOR APLICADO.
C) ENCAMINHARÁ AO CONTROLE INTERNO PARA 
ANALISE FINAL.
D) ANÁLISE FINAL (CONTROLADORIA) ENVIARÁ O 
PROCESSO AO CONTROLADOR PARA ANÁLISE DOS 
PROCEDIMENTOS FINAIS. ARQUIVO DEFINITIVO (ARQ) 
APÓS CUMPRIDAS TODAS AS ETAPAS, O PROCESSO É 
ENCAMINHADO AO PROTOCOLO PARA ARQUIVO 
DEFINITIVO.

COM A DECLARAÇÃO DE CONFORMIDADE 
EMITIDA PELO ANALISTA, O COI  FARÁ A 
ANÁLISE E O PREENCHIMENTO DO TERMO 
DE ANÁLISE DE CREDENCIAMENTO DO 
FUNDO DE INVESTIMENTO;
O TERMO DE ANÁLISE DE 
CREDENCIAMENTO DEVERÁ ESTAR 
DEVIDAMENTE PREENCHIDO, DATADO E 
ASSINADO PELOS MEMBROS DO COMITÊ DE 
INVESTIMENTOS.
A APROVAÇÃO DO CREDENCIAMENTO DO 
FUNDO DE INVESTIMENTO PROPOSTO 
DEVERÁ CONSTAR EM ATA DE REUNIÃO DO 
COMITÊ. E UMA CÓPIA DA ATA SERÁ 
JUNTADA AOS AUTOS JUNTAMENTE COM O 
TERMO DE ANÁLISE DE CREDENCIAMENTO 
DO FUNDO DE INVESTIMENTO.
PREENCHER TAMBÉM A DECLARAÇÃO DE 
REGULARIDADE DE INVESTIDOR 
QUALIFICADO (MODELO ANEXO).
DOCUMENTAÇÃO INCOMPLETA?
SOLICITAR COMPLEMENTAÇÃO.
DOCUMENTAÇÃO COMPLETA?
EMITIR PARECER POR MEIO DA ATA.
DEVOLVER A DIGINVEST

TUDO EM CONFORMIDADE?
FINALIZAR O PROCESSO.

ENCAMINHAR O QUE FOR 
NECESSÁRIO À PUBLICAÇÃO. 

ENCAMINHAR AO SETARQ PARA 
ARQUIVO

APÓS RECEBIMENTO DO 
PROCESSO FINALIZADO 

PROVIDENCIAR O 
ARQUIVAMENTO CONFORME A 

TABELA DE TEMPORALIDADE 
DO IPSEMC.
ARQUIVAR.
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